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B2 MEETINGS ≈ 27 MIN

Responding to Proposals — üben auf Papier
Du hast die Lektion gebaut — jetzt festigst du die vier Reaktionen auf einen Vorschlag auf Papier.

Ja · Ja, as long as + Present Simple · noch nicht · Nein: Vorbehalt + because … + What if we … instead?

NAME DATUM

DEIN AUFBAU

BAUSTEIN 1 · JA – ODER (NOCH) NICHT? · CA. 4 MIN

Sagt die Antwort Ja – mit oder ohne Bedingung? Schreibe ihren Anfang links. Vertagt sie oder lehnt sie ab?

Rechts. Vorsicht: Auch ein Ja kann „could“ oder „but“ enthalten!

I'm not sure that would work for the night shift. That could work, as long as IT agrees.

I'm happy to go with the Tuesday slot.

Could we come back to this once the survey results are in?

What if we test it with one team instead? In principle I agree, but let's add a trainer.

I'd need to check with our Paris office. That sounds like a good plan for the launch.

That works for us, provided that the venue stays the same.

Let me read the contract and come back to you.

JA (YES) · AUCH MIT BEDINGUNG NOCH NICHT / NEIN (NOT YET / NO)

BAUSTEIN 2 · ERGÄNZE DAS FEHLENDE WORT · CA. 6 MIN

Ein Wort pro Lücke. Der Hinweis in Klammern grenzt die Antwort ein; ein Verb setzt du in die richtige Form.

01 I'm happy to with that — I can book the meeting room today. (2 letters)

02 That could work, as long as the delivery before the trade fair. (arrive)

03 Could we come back to this the floor plan is ready? (= as soon as, starts with o)

04 In I agree, but Marketing should see the draft first. (9 letters, starts with p)

05 I'm not sure that would work for us, the warehouse is already full. (gives the reason, 7 letters)

06 I'd need to check our project manager before we commit. (preposition)

07 That works for us, provided that the hotel the booking by Friday. (confirm)

08 What if we hire a temp for the summer ? (= in place of that plan)
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DEIN AUFBAU

BAUSTEIN 3 · FINDE UND KORRIGIERE DEN FEHLER · CA. 7 MIN

In jedem Satz steckt genau ein Fehler – eine falsche Form, ein falsches oder ein überflüssiges Wort. Unterstreiche

ihn und schreibe den ganzen Satz richtig auf.

01 I'd need to check by my team before we sign the contract.

02 That could work, as long as Finance will approve the extra hours.

03 What if we to start with the Munich office instead?

04 I'm not sure that would work for us, because of the van is booked all week.

05 What if we would move the launch to autumn instead?

06 We could agree to that, provided that the client will sign by June.

BAUSTEIN 4 · REAGIERE AUF DIE VORSCHLÄGE · CA. 8 MIN

Schreibe zu jedem Vorschlag ein oder zwei Sätze – mit der Reaktion, die verlangt ist.

01 Vorschlag: ein neues Buchungstool für die Meetingräume. Stimme klar zu und nenne einen nächsten Schritt – „That

sounds like …“ oder „I'm happy to …“

02 Vorschlag: ein Messestand in Hamburg. Sag Ja unter einer Bedingung – „That could work, as long as …“

03 Vorschlag: neue Reiserichtlinien ab nächstem Monat. Vertage die Entscheidung – „Could we come back to this once

…?“ oder „I'd need to check with …“

04 Vorschlag: den Team-Call am Freitag streichen. Lehne ab: Vorbehalt, Grund mit „because“ und „What if we …

instead?“

MINI-CHECK — KANN ICH DAS SCHON?

Ich sage ein klares Ja: „That sounds like a good plan.“ / „I'm happy to go with that.“

Ich nenne meine Bedingung mit „as long as“ oder „provided that“ – danach steht das Present Simple.

Wenn ich vertage, sage ich, worauf ich warte („once …“), und ich stimme mich mit Personen per „check with“ ab.

Wenn ich ablehne, nenne ich Vorbehalt, Grund und Alternative: „I'm not sure that would work for us, because … What if

we … instead?“

Nicht alles angehakt? Bau die Lektion noch einmal und versuche das Blatt morgen erneut.

GRATIS WEITERÜBEN

englisch-lehrer.com/lessons/responding-to-proposals

EINSTUFUNGSTEST GRATIS

englisch-lehrer.com/english-test
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Lösungsschlüssel
Vergleiche erst, wenn du fertig bist. Zu jeder Antwort steht das Warum — die Regel zählt mehr als das Ergebnis.

BAUSTEIN 1 · SORTIEREN

01 Not yet / no — I'm not sure that would work for the night

shift.

Ein Vorbehalt – im Meeting meist ein höfliches Nein.

02 Yes — That could work, as long as IT agrees.

Ja mit Bedingung, benannt mit „as long as“.

03 Yes — I'm happy to go with the Tuesday slot.

Ein klares Ja ohne Bedingung.

04 Not yet / no — Could we come back to this once the survey

results are in?

Vertagt auf einen klaren Zeitpunkt: „once“ = sobald.

05 Not yet / no — What if we test it with one team instead?

Gegenvorschlag: „instead“ ersetzt den Plan.

06 Yes — In principle I agree, but let's add a trainer.

Ja zur Idee; das „but“ nennt, was noch fehlt.

07 Not yet / no — I'd need to check with our Paris office.

Vertagt: erst Rücksprache halten.

08 Yes — That sounds like a good plan for the launch.

Nimmt den Vorschlag so an, wie er ist.

09 Yes — That works for us, provided that the venue stays the

same.

Ja mit Bedingung; „provided that“ ist förmlicher.

10 Not yet / no — Let me read the contract and come back to

you.

Vertagt und sagt, worauf du wartest.

BAUSTEIN 2 · ERGÄNZEN

01 I'm happy to go with that

Das klare Ja: „I'm happy to go with that.“

02 as long as the delivery arrives

Zukunftsbedingung nach „as long as“: Present Simple.

03 come back to this once the floor plan is ready

„Once“ (= sobald) nennt einen klaren Zeitpunkt.

04 In principle I agree, but …

Ja zur Idee; „but“ nennt, was noch fehlt.

05 for us, because the warehouse is already full

Nach dem Vorbehalt folgt der Grund mit „because“.

06 check with our project manager

Personen, mit denen du dich abstimmst: „check with“.

07 provided that the hotel confirms

Zukunftsbedingung nach „provided that“: Present Simple.

08 for the summer instead?

„Instead“ kennzeichnet deine Alternative zum Vorschlag.

BAUSTEIN 3 · KORRIGIEREN

01 I'd need to check with my team before we sign the contract.

Bei Personen heißt es „check with“, nicht „check by“.

02 That could work, as long as Finance approves the extra

hours.

Zukunftsbedingung nach „as long as“: Present Simple.

03 What if we start with the Munich office instead?

Nach „What if we“ folgt die Grundform – ohne „to“.

04 I'm not sure that would work for us, because the van is

booked all week.

Der Grund folgt als ganzer Satz direkt nach „because“.

05 What if we move the launch to autumn instead?

Nach „What if we“ folgt die Grundform – ohne „would“.

06 We could agree to that, provided that the client signs by

June.

Zukunftsbedingung nach „provided that“: Present Simple.

BAUSTEIN 4 · SCHREIBEN

Deine Antworten dürfen anders lauten – prüfe die verlangte Reaktion, Present Simple nach „as long as“ und

Grundform nach „What if we“.

01 "That sounds like a good plan. I can test the booking tool

this week."

Ein klares Ja plus nächster Schritt.

02 "That could work, as long as we get a stand near the

entrance."

Bedingung benannt; nach „as long as“ Present Simple.

03 "I'd need to check with our travel team. Could we come

back to this once we have their feedback?"

Nennt, was fehlt, und einen klaren Zeitpunkt.

04 "I'm not sure that would work for us, because the call is

our only weekly update. What if we make it shorter instead?"

Vorbehalt, Grund, Alternative.

NÄCHSTE BAUSTEINE — GRATIS ONLINE WEITERBAUEN

VORAUSSETZUNG

Agreeing and Disagreeing

englisch-lehrer.com/lessons/agreein

g-disagreeing-english

PASST DAZU

Making Suggestions

englisch-lehrer.com/lessons/making-

suggestions-meetings

ALLE LEKTIONEN

45+ Gratis-Lektionen

englisch-lehrer.com/lessons

HANNOVER

Schaufelder Straße 11 · 30167

englisch-lehrer.com/hannover

BERLIN

Kurfürstendamm 30 · 10719

englisch-lehrer.com/berlin

ONLINE-KURSE

englisch-lehrer.com/online

weltweit per Zoom

KONTAKT

+49 511 4739339

james@englisch-lehrer.com

https://www.englisch-lehrer.com/lessons/agreeing-disagreeing-english
https://www.englisch-lehrer.com/lessons/making-suggestions-meetings
https://www.englisch-lehrer.com/lessons
https://www.englisch-lehrer.com/hannover
https://www.englisch-lehrer.com/berlin
https://www.englisch-lehrer.com/online
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