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B1 MEETINGS & STATUS-UPDATES MONOLOG · 3 MIN.

Explaining a Missing Number in the Weekly Report · Podcast
Im Wochenbericht fehlt eine Zahl – so erklären Sie den Grund auf Englisch, bevor jemand fragt, und bleiben dabei

glaubwürdig.

Episode anhören +

Verständnistest:

https://www.englisch-lehrer.com/podcasts/explaining-a-missing-number-in-the-

weekly-report

NAME DATUM

BAUSTEIN 1 · SCHLÜSSELWENDUNGEN LERNEN

Lesen Sie die acht Wendungen mit Bedeutung und Beispiel. Sie hören alle in der Episode.

ENGLISH DEUTSCH BEISPIEL

weekly report Wochenbericht Please read the weekly report before the

Monday call.

missing fehlend One figure is missing from the summary table.

delivery

figure

Lieferzahl, Lieferkennzahl The delivery figure for June arrives next week.

to receive erhalten, bekommen — nicht „to become" (=

werden)!

We received the invoice on Monday.

to confirm bestätigen The supplier confirmed the delay by email.

at the latest spätestens Send me the file by Tuesday at the latest.

rough

estimate

grobe Schätzung Can you give me a rough estimate of the costs?

shared folder gemeinsamer Ordner (im Netzwerk/in der

Cloud)

The final version is in the shared folder.
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BAUSTEIN 2 · LÜCKEN FÜLLEN

Ergänzen Sie das fehlende Wort aus dem Gespräch.

receive become overtake win latest last least longest

01 The correct verb is 'to ' or simply 'to get'.

02 They confirmed the problem and promised the complete file by Tuesday, ten o'clock at the .

BAUSTEIN 3 · RICHTIG ODER FALSCH?

Kreuzen Sie an. R = richtig, F = falsch.

01 The support team promised the complete file by Tuesday at ten o'clock at the latest. R   F

02 Martin puts the rough estimate into the official report. R   F

BAUSTEIN 4 · REIHENFOLGE

Nummerieren Sie die Schritte des Gesprächs (1–5).

01 He says the updated report will be in the shared folder on Tuesday

02 He explains the technical problem with the export file

03 He confirms that all other figures are complete and checked

04 Martin announces that one number is missing on page two

05 He tells the "become the numbers" email story

BAUSTEIN 5 · IHRE VERSION

Schreiben Sie zwei eigene Sätze mit Wendungen aus Baustein 1.

MINI-CHECK — KANN ICH DAS SCHON?

Ich kann eine Verzögerung höflich ankündigen.

Ich kann eine Alternative vorschlagen.

Ich kann eine schriftliche Bestätigung zusagen.

Zweimal gehört und alles angekreuzt? Dann sind Sie bereit für das echte Gespräch.
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Vokabelkarten zum Ausschneiden
✂ Ausschneiden, an der Linie falten – Englisch vorn,
Deutsch hinten. Oder digital üben:

https://www.englisch-lehrer.com/podcasts/explaining-a-mi

ssing-number-in-the-weekly-report

weekly report
Please read the weekly report before the Monday call.

missing
One figure is missing from the summary table.

delivery figure
The delivery figure for June arrives next week.

to receive
We received the invoice on Monday.

to confirm
The supplier confirmed the delay by email.

at the latest
Send me the file by Tuesday at the latest.

rough estimate
Can you give me a rough estimate of the costs?

shared folder
The final version is in the shared folder.
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Wochenbericht fehlend

Lieferzahl, Lieferkennzahl

erhalten, bekommen — nicht „to become" (=

werden)!

bestätigen spätestens

grobe Schätzung

gemeinsamer Ordner (im Netzwerk/in der

Cloud)
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Lösungsschlüssel
Vergleiche erst, wenn du fertig bist. Zu jeder Antwort steht das Warum.

BAUSTEIN 2 · LÜCKEN FÜLLEN

01 receive

„Bekommen" heißt „to receive" oder „to get". „To become" bedeutet „werden" – der klassische falsche Freund.

02 latest

„At the latest" = spätestens. „At least" bedeutet „mindestens" und wird oft verwechselt.

BAUSTEIN 3 · RICHTIG ODER FALSCH?

01 Richtig

Richtig: „They confirmed the problem and promised the complete file by Tuesday, ten o'clock at the latest."

02 Falsch

Falsch: Er hat eine grobe Schätzung, will aber keine ungeprüfte Zahl in einen offiziellen Bericht schreiben.

BAUSTEIN 4 · REIHENFOLGE

01 1. Martin announces that one number is missing on page two

02 2. He explains the technical problem with the export file

03 3. He tells the "become the numbers" email story

04 4. He confirms that all other figures are complete and checked

05 5. He says the updated report will be in the shared folder on Tuesday

LIVE WEITERÜBEN

Diese Wendungen im echten Gespräch üben?

Online-Unterricht mit echten Lehrern – Englischtraining seit 2004 · Berlin ·

Hannover · Online.
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