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B1 MEETINGS & STATUS-UPDATES DIALOG · 3 MIN.

Giving a Quick Update on a Routine Task · Podcast
Im Wochenmeeting in 60 Sekunden den Stand einer Routineaufgabe berichten – klar, strukturiert und ohne den Klassiker

„actually".

Episode anhören +

Verständnistest:

https://www.englisch-lehrer.com/podcasts/giving-a-quick-update-on-a-routin

e-task

NAME DATUM

BAUSTEIN 1 · SCHLÜSSELWENDUNGEN LERNEN

Lesen Sie die acht Wendungen mit Bedeutung und Beispiel. Sie hören alle in der Episode.

ENGLISH DEUTSCH BEISPIEL

a quick

update

ein kurzes Update, ein kurzer

Zwischenstand

Could you give us a quick update on the project?

on track im Zeitplan, planmäßig The migration is on track for the June deadline.

duplicates Duplikate, doppelte Einträge The system found forty duplicates in the customer

list.

to merge zusammenführen We merge duplicate accounts instead of deleting

them.

currently derzeit, aktuell We are currently testing the new software.

blockers Hindernisse, blockierende Punkte Are there any blockers I should know about?

to chase up einer Sache nachgehen, nachhaken I'll chase up the missing invoice with accounting.

at the latest spätestens Please send your feedback by Friday at the latest.
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BAUSTEIN 2 · LÜCKEN FÜLLEN

Ergänzen Sie das fehlende Wort aus dem Gespräch.

actually currently eventually lately track time plan course

01 Oh — sorry, I mean . Right now, at the moment.

02 The short version:

we are on

. I've checked about eighty per cent of the customer records, and I found

around two hundred duplicates so far.

BAUSTEIN 3 · RICHTIG ODER FALSCH?

Kreuzen Sie an. R = richtig, F = falsch.

01 Julia has already checked about eighty per cent of the customer records. R   F

02 Julia has no open requests and needs nothing from the team. R   F

BAUSTEIN 4 · REIHENFOLGE

Nummerieren Sie die Schritte des Gesprächs (1–5).

01 Tom promises to chase up the access request with IT support

02 Julia says the clean-up is on track at eighty per cent

03 Julia names Wednesday afternoon as her finish date

04 Tom asks Julia for a quick update

05 Julia explains how she merges the duplicates

BAUSTEIN 5 · IHRE VERSION

Schreiben Sie zwei eigene Sätze mit Wendungen aus Baustein 1.

MINI-CHECK — KANN ICH DAS SCHON?

Ich kann eine Verzögerung höflich ankündigen.

Ich kann eine Alternative vorschlagen.

Ich kann eine schriftliche Bestätigung zusagen.

Zweimal gehört und alles angekreuzt? Dann sind Sie bereit für das echte Gespräch.
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Vokabelkarten zum Ausschneiden
✂ Ausschneiden, an der Linie falten – Englisch vorn,
Deutsch hinten. Oder digital üben:

https://www.englisch-lehrer.com/podcasts/giving-a-qui

ck-update-on-a-routine-task

a quick update
Could you give us a quick update on the project?

on track
The migration is on track for the June deadline.

duplicates
The system found forty duplicates in the customer list.

to merge
We merge duplicate accounts instead of deleting them.

currently
We are currently testing the new software.

blockers
Are there any blockers I should know about?

to chase up
I'll chase up the missing invoice with accounting.

at the latest
Please send your feedback by Friday at the latest.

SIMMONDS LANGUAGE SERVICES

Englischtraining seit 2004 · Berlin · Hannover · Online

LIVE-UNTERRICHT BUCHEN

+49 511 95733819

ein kurzes Update, ein kurzer Zwischenstand im Zeitplan, planmäßig

Duplikate, doppelte Einträge zusammenführen

derzeit, aktuell Hindernisse, blockierende Punkte

einer Sache nachgehen, nachhaken spätestens
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Lösungsschlüssel
Vergleiche erst, wenn du fertig bist. Zu jeder Antwort steht das Warum.

BAUSTEIN 2 · LÜCKEN FÜLLEN

01 currently

Der falsche Freund: „aktuell" = currently/at the moment. Englisch „actually" bedeutet „tatsächlich, eigentlich" – Tom versteht
deshalb eine Überraschung.

02 track

„On track" = im Zeitplan. „On time" heißt „pünktlich (zu einem Termin)", „on schedule" ginge auch – die Wendung hier ist „on track".

BAUSTEIN 3 · RICHTIG ODER FALSCH?

01 Richtig

Richtig: „I've checked about eighty per cent of the customer records."

02 Falsch

Falsch: Sie wartet noch auf Lesezugriff auf die Archivdatenbank – die Anfrage bei IT support ist offen.

BAUSTEIN 4 · REIHENFOLGE

01 1. Tom asks Julia for a quick update

02 2. Julia says the clean-up is on track at eighty per cent

03 3. Julia explains how she merges the duplicates

04 4. Julia names Wednesday afternoon as her finish date

05 5. Tom promises to chase up the access request with IT support

LIVE WEITERÜBEN

Diese Wendungen im echten Gespräch üben?

Online-Unterricht mit echten Lehrern – Englischtraining seit 2004 · Berlin ·

Hannover · Online.
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