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B2 TELEFON- UND VIDEOCALLS DIALOG · 4 MIN.

Leading a Video Call When Half the Team Is Remote ·
Podcast
Ein hybrides Teammeeting: Wie Sie als Moderator dafür sorgen, dass remote zugeschaltete Kollegen nicht untergehen – und

warum „aktuell“ nicht „actual“ heißt.

Episode anhören +

Verständnistest:

https://www.englisch-lehrer.com/podcasts/leading-a-video-call-when-half-the-t

eam-is-remote

NAME DATUM

BAUSTEIN 1 · SCHLÜSSELWENDUNGEN LERNEN

Lesen Sie die acht Wendungen mit Bedeutung und Beispiel. Sie hören alle in der Episode.

ENGLISH DEUTSCH BEISPIEL

a quick sound check eine kurze Tonprobe Let's do a quick sound check before the clients join.

to bring someone in jemanden ins Gespräch holen The chair brought the remote colleagues in before the

room answered.

on mute stumm geschaltet Please stay on mute while others are presenting.

to give someone the

floor

jemandem das Wort erteilen Marta, I'll give you the floor for the survey results.

to keep an eye on im Blick behalten Could you keep an eye on the chat during my

presentation?

action items Aufgaben / Maßnahmen Let's sum up the action items before we close.

to sum up zusammenfassen To sum up: we deliver on Friday and invoice next week.

hybrid team gemischtes Team (Büro und

remote)

Hybrid teams need clear rules for who speaks when.
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BAUSTEIN 2 · LÜCKEN FÜLLEN

Ergänzen Sie das fehlende Wort aus dem Gespräch.

current actual momentary present sum up wrap up note down count

01 Those are the figures, not the actual figures.

02 We're almost out of time, so let me the action items.

BAUSTEIN 3 · RICHTIG ODER FALSCH?

Kreuzen Sie an. R = richtig, F = falsch.

01 Last week, Marta raised her hand for almost five minutes and nobody noticed. R   F

02 The satisfaction score dropped because of product quality. R   F

BAUSTEIN 4 · REIHENFOLGE

Nummerieren Sie die Schritte des Gesprächs (1–5).

01 Daniel sums up the action items

02 Daniel sets the ground rule: remote colleagues speak first

03 Marta presents the customer survey results

04 Daniel does a sound check with the remote colleagues

05 Tom is asked to keep an eye on the chat

BAUSTEIN 5 · IHRE VERSION

Schreiben Sie zwei eigene Sätze mit Wendungen aus Baustein 1.

MINI-CHECK — KANN ICH DAS SCHON?

Ich kann eine Verzögerung höflich ankündigen.

Ich kann eine Alternative vorschlagen.

Ich kann eine schriftliche Bestätigung zusagen.

Zweimal gehört und alles angekreuzt? Dann sind Sie bereit für das echte Gespräch.
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Vokabelkarten zum Ausschneiden
✂ Ausschneiden, an der Linie falten – Englisch vorn,
Deutsch hinten. Oder digital üben:

https://www.englisch-lehrer.com/podcasts/leading-a-video

-call-when-half-the-team-is-remote

a quick sound check
Let's do a quick sound check before the clients join.

to bring someone in
The chair brought the remote colleagues in before the room

answered.

on mute
Please stay on mute while others are presenting.

to give someone the floor
Marta, I'll give you the floor for the survey results.

to keep an eye on
Could you keep an eye on the chat during my presentation?

action items
Let's sum up the action items before we close.

to sum up
To sum up: we deliver on Friday and invoice next week.

hybrid team
Hybrid teams need clear rules for who speaks when.
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eine kurze Tonprobe
jemanden ins Gespräch holen

stumm geschaltet jemandem das Wort erteilen

im Blick behalten Aufgaben / Maßnahmen

zusammenfassen gemischtes Team (Büro und remote)
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Lösungsschlüssel
Vergleiche erst, wenn du fertig bist. Zu jeder Antwort steht das Warum.

BAUSTEIN 2 · LÜCKEN FÜLLEN

01 current

„Aktuell" heißt auf Englisch „current" – „actual" bedeutet „tatsächlich". Ein klassischer False Friend für Deutsche.

02 sum up

„To sum up" = zusammenfassen – die Standardwendung, um am Ende eines Meetings die Aufgaben zusammenzutragen.

BAUSTEIN 3 · RICHTIG ODER FALSCH?

01 Richtig

Richtig: „I raised my hand for almost five minutes and nobody in the room noticed."

02 Falsch

Falsch: „The score dropped mainly because of delivery times, not because of product quality."

BAUSTEIN 4 · REIHENFOLGE

01 1. Daniel does a sound check with the remote colleagues

02 2. Daniel sets the ground rule: remote colleagues speak first

03 3. Tom is asked to keep an eye on the chat

04 4. Marta presents the customer survey results

05 5. Daniel sums up the action items

LIVE WEITERÜBEN

Diese Wendungen im echten Gespräch üben?

Online-Unterricht mit echten Lehrern – Englischtraining seit 2004 · Berlin ·

Hannover · Online.
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