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B1 VERHANDELN DIALOG · 2 MIN.

Negotiating a Deadline · Podcast
Ein Projekttermin wackelt – so verhandeln Sie auf Englisch eine neue Deadline, ohne unprofessionell zu wirken.

Episode anhören + Verständnistest: https://www.englisch-lehrer.com/podcasts/negotiating-a-deadline

NAME DATUM

BAUSTEIN 1 · SCHLÜSSELWENDUNGEN LERNEN

Lesen Sie die acht Wendungen mit Bedeutung und Beispiel. Sie hören alle in der Episode.

ENGLISH DEUTSCH BEISPIEL

to run behind schedule hinter dem Zeitplan liegen The project is running two weeks behind

schedule.

to break bad news eine schlechte Nachricht

überbringen

He called the client personally to break the bad

news.

I'm afraid … leider … (höflicher Einstieg) I'm afraid we can't deliver on Friday.

May I suggest an

alternative?

Darf ich eine Alternative

vorschlagen?

May I suggest an alternative? We could split the

delivery.

a gesture of goodwill eine Geste des guten Willens /

Kulanz

As a gesture of goodwill, the fee was waived.

in writing schriftlich Please confirm the new deadline in writing.

revised timeline überarbeiteter Zeitplan The revised timeline moves the launch to May.

at the latest spätestens We need the documents by Friday at the latest.
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BAUSTEIN 2 · LÜCKEN FÜLLEN

Ergänzen Sie das fehlende Wort aus dem Gespräch.

sign gesture symbol signal paper writing letters print

01 As a of goodwill, we'd also extend your support package by three months.

02 But I need this in , Hugo — my board will ask questions.

BAUSTEIN 3 · RICHTIG ODER FALSCH?

Kreuzen Sie an. R = richtig, F = falsch.

01 Claudia has already scheduled staff training for the sixteenth. R   F

02 Hugo offers to deliver the reporting features first. R   F

BAUSTEIN 4 · REIHENFOLGE

Nummerieren Sie die Schritte des Gesprächs (1–5).

01 They agree on the twenty-ninth at the latest

02 Hugo suggests a split delivery

03 Claudia asks for written confirmation

04 Hugo breaks the bad news about the delay

05 Hugo offers a free support extension

BAUSTEIN 5 · IHRE VERSION

Schreiben Sie zwei eigene Sätze mit Wendungen aus Baustein 1.

MINI-CHECK — KANN ICH DAS SCHON?

Ich kann eine Verzögerung höflich ankündigen.

Ich kann eine Alternative vorschlagen.

Ich kann eine schriftliche Bestätigung zusagen.

Zweimal gehört und alles angekreuzt? Dann sind Sie bereit für das echte Gespräch.
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Vokabelkarten zum Ausschneiden
✂ Ausschneiden, an der Linie falten – Englisch vorn, Deutsch
hinten. Oder digital üben:

https://www.englisch-lehrer.com/podcasts/negoti

ating-a-deadline

to run behind schedule
The project is running two weeks behind schedule.

to break bad news
He called the client personally to break the bad news.

I'm afraid …
I'm afraid we can't deliver on Friday.

May I suggest an alternative?
May I suggest an alternative? We could split the delivery.

a gesture of goodwill
As a gesture of goodwill, the fee was waived.

in writing
Please confirm the new deadline in writing.

revised timeline
The revised timeline moves the launch to May.

at the latest
We need the documents by Friday at the latest.
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hinter dem Zeitplan liegen eine schlechte Nachricht überbringen

leider … (höflicher Einstieg) Darf ich eine Alternative vorschlagen?

eine Geste des guten Willens / Kulanz schriftlich

überarbeiteter Zeitplan spätestens
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Lösungsschlüssel
Vergleiche erst, wenn du fertig bist. Zu jeder Antwort steht das Warum.

BAUSTEIN 2 · LÜCKEN FÜLLEN

01 gesture

„A gesture of goodwill" ist die feste Wendung für eine Kulanzleistung.

02 writing

„In writing" = schriftlich. „On paper" existiert, aber die Wendung hier ist „in writing".

BAUSTEIN 3 · RICHTIG ODER FALSCH?

01 Richtig

Richtig: „We've already scheduled the staff training for the sixteenth."

02 Falsch

Falsch: Das Kernmodul kommt pünktlich, die Reporting-Funktionen zwei Wochen später.

BAUSTEIN 4 · REIHENFOLGE

01 1. Hugo breaks the bad news about the delay

02 2. Hugo suggests a split delivery

03 3. Hugo offers a free support extension

04 4. Claudia asks for written confirmation

05 5. They agree on the twenty-ninth at the latest

LIVE WEITERÜBEN

Diese Wendungen im echten Gespräch üben?

Online-Unterricht mit echten Lehrern – Englischtraining seit 2004 · Berlin ·

Hannover · Online.
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