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&
Summarizing What Was Decided Before the Break - Podcast

Ein Meeting-Leiter fasst vor der Kaffeepause die Beschliisse zusammen — so strukturieren Sie ein Zwischenfazit auf Englisch.

Episode anhdren + https://www.englisch-lehrer.com/podcasts/summarizing-what-was-decided-before
Verstandnistest: -the-break
NAME DATUM
| BAUSTEIN 1 - SCHLUSSELWENDUNGEN LERNEN [ XeXe}
Lesen Sie die acht Wendungen mit Bedeutung und Beispiel. Sie héren alle in der Episode.
ENGLISH DEUTSCH BEISPIEL
to summarize zusammenfassen Let me summarize the three decisions we made
this morning.
so far bisher, bis jetzt So far we have approved two of the five proposals.
to approve genehmigen, bewilligen The board approved the additional budget
yesterday.
to postpone verschieben (auf spéter) We postponed the survey until October.
action points Aufgaben / To-dos aus einem Meeting The minutes list four action points with names and
dates.
to report back Rlickmeldung geben, berichten Markus will report back to the team by email.
at the latest spatestens ! need your figures by Friday at the latest.
Is that a fair Ist das eine zutreffende So we ship in May and invoice in June — is that a
summary? Zusammenfassung? fair summary?
N J
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BAUSTEIN 2 - LUCKEN FULLEN

Erganzen Sie das fehlende Wort aus dem Gesprach.

Until By Since Till postpone prolong remove approve

01 ___ Friday at the latest, so that | can prepare the board presentation over the weekend.

02 We have decidedto it until October, so that it does not overlap with the relaunch.

BAUSTEIN 3 - RICHTIG ODER FALSCH?

Kreuzen Sie an. R =richtig, F = falsch.

01 The customer survey has been postponed until October. RO FOO
02 The extra five thousand euros were approved for new product photos. R(J) F(O)
 BAUSTEIN 4 - REIHENFOLGE (X X

Nummerieren Sie die Schritte des Gesprachs (1-5).
Daniel asks if anyone wants to add or correct anything
Extra budget for the translation is approved

Daniel assigns the action points

ooogt

04 The go-live moves to the fifteenth of September

05 The customer survey is postponed until October
g J
. BAUSTEIN 5 - IHRE VERSION o00

Schreiben Sie zwei eigene Satze mit Wendungen aus Baustein 1.

-
G

MINI-CHECK - KANN ICH DAS SCHON?

O Ich kann eine Verzégerung héflich ankindigen.
O Ich kann eine Alternative vorschlagen.
O Ich kann eine schriftliche Bestatigung zusagen.

Zweimal gehdrt und alles angekreuzt? Dann sind Sie bereit flir das echte Gespréach.
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Vokabelkarten zum Ausschneiden

=< Ausschneiden, an der Linie falten - Englisch vorn,
Deutsch hinten. Oder digital Uben:

__________________________________________________________________

! to summarize ;
i Let me summarize the three decisions we made this morning. i
: uassejuswwesnz i
E to approve i
i The board approved the additional budget yesterday. i
uabnmaq ‘uabiwyauab i
i action points !
E The minutes list four action points with names and dates. i
E BunasN waule she sop-0] / uagebiny i
i at the latest ;
i I need your figures by Friday at the latest. i
: suolsajeds i
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i sofar ;
i So far we have approved two of the five proposals. i
i 1z38( S1q “8ysiq i
i to postpone i
i We postponed the survey until October. i
i (1@1eds jne) uagqalyosian E
i to report back ;
i Markus will report back to the team by email. i
i ua3yoiiaq ‘uageb Bunpiawony i
i Is that a fair summary? ;
i So we ship in May and invoice in June — is that a fair summary? i
i Jbunssejuswwiesnz spuapyalinz auld sep 1| i
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Losungsschliissel

Vergleiche erst, wenn du fertig bist. Zu jeder Antwort steht das Warum.

BAUSTEIN 2 - LUCKEN FULLEN

01 By

Deutsche Falle: ,bis Freitag" heiBt bei Deadlines , by Friday", nicht ,until Friday". ,,Until" beschreibt eine Dauer, keinen Endtermin.
02 postpone

, 10 postpone" = verschieben. ,,Prolong" wére verldngern — die Umfrage wird nicht ldnger, sondern spéter.

BAUSTEIN 3 - RICHTIG ODER FALSCH?

01 Richtig
Richtig: ,We have decided to postpone it until October" — damit sie sich nicht mit dem Relaunch (berschneidet.
02 Falsch
Falsch: Die 5.000 Euro sind fiir die Ubersetzung der Produktseiten — die Fotos sind der Grund fiir die Terminverschiebung.

BAUSTEIN 4 - REIHENFOLGE

01 1. The go-live moves to the fifteenth of September
02 2. Extra budget for the translation is approved

03 3. The customer survey is postponed until October
04 4. Daniel assigns the action points

05 5. Daniel asks if anyone wants to add or correct anything

Diese Wendungen im echten Gesprich iiben?

Online-Unterricht mit echten Lehrern — Englischtraining seit 2004 - Berlin - +49 511 95733819
Hannover - Online.
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