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B1 MEETINGS & STATUS-UPDATES DIALOG · 3 MIN.

Telling the Team What You Will Finish This Week · Podcast
Montagmorgen, Stand-up-Meeting: So sagen Sie auf Englisch klar, was Sie diese Woche fertigstellen – und warum „until

Wednesday“ der falsche Termin ist.

Episode anhören +

Verständnistest:

https://www.englisch-lehrer.com/podcasts/telling-the-team-what-you-will-fini

sh-this-week

NAME DATUM

BAUSTEIN 1 · SCHLÜSSELWENDUNGEN LERNEN

Lesen Sie die acht Wendungen mit Bedeutung und Beispiel. Sie hören alle in der Episode.

ENGLISH DEUTSCH BEISPIEL

by Wednesday bis (spätestens) Mittwoch Please send me the report by Wednesday.

main priority oberste Priorität Fixing the login bug is my main priority this week.

to hand something

over

etwas übergeben I will hand the project over to the new team in

May.

to flag something etwas melden, auf etwas

hinweisen

Please flag any risks before the deadline.

first draft erster Entwurf The first draft of the slides is ready for review.

to be blocked blockiert sein, nicht weiterkommen I am blocked until IT resets my access.

to sum up zusammenfassen To sum up: we deliver in May and invoice in June.

end of day bis Geschäftsschluss (EOD) You will have the figures by end of day.
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BAUSTEIN 2 · LÜCKEN FÜLLEN

Ergänzen Sie das fehlende Wort aus dem Gespräch.

until by to at draft concept sketch version

01 So: I'll finish the onboarding guide Wednesday, end of day.

02 I'll send you a

first

by Wednesday afternoon, so you have two days for feedback before I build

the final version.

BAUSTEIN 3 · RICHTIG ODER FALSCH?

Kreuzen Sie an. R = richtig, F = falsch.

01 Jonas will hand the export function over to the support team on Friday morning if the test

works.

R   F

02 If the test finds problems, Jonas will wait until Friday to tell the team. R   F

BAUSTEIN 4 · REIHENFOLGE

Nummerieren Sie die Schritte des Gesprächs (1–5).

01 Ben sums up the three commitments

02 Ben corrects "until Wednesday" to "by Wednesday"

03 Jonas asks Ben to remind Sarah about the logo files

04 Ben asks Jonas for his plan for the week

05 Jonas describes the export test and the handover

BAUSTEIN 5 · IHRE VERSION

Schreiben Sie zwei eigene Sätze mit Wendungen aus Baustein 1.

MINI-CHECK — KANN ICH DAS SCHON?

Ich kann eine Verzögerung höflich ankündigen.

Ich kann eine Alternative vorschlagen.

Ich kann eine schriftliche Bestätigung zusagen.

Zweimal gehört und alles angekreuzt? Dann sind Sie bereit für das echte Gespräch.
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Vokabelkarten zum Ausschneiden
✂ Ausschneiden, an der Linie falten – Englisch vorn,
Deutsch hinten. Oder digital üben:

https://www.englisch-lehrer.com/podcasts/telling-the-tea

m-what-you-will-finish-this-week

by Wednesday
Please send me the report by Wednesday.

main priority
Fixing the login bug is my main priority this week.

to hand something over
I will hand the project over to the new team in May.

to flag something
Please flag any risks before the deadline.

first draft
The first draft of the slides is ready for review.

to be blocked
I am blocked until IT resets my access.

to sum up
To sum up: we deliver in May and invoice in June.

end of day
You will have the figures by end of day.
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bis (spätestens) Mittwoch oberste Priorität

etwas übergeben etwas melden, auf etwas hinweisen

erster Entwurf blockiert sein, nicht weiterkommen

zusammenfassen bis Geschäftsschluss (EOD)
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Lösungsschlüssel
Vergleiche erst, wenn du fertig bist. Zu jeder Antwort steht das Warum.

BAUSTEIN 2 · LÜCKEN FÜLLEN

01 by

Deutsches „bis“ hat zwei englische Übersetzungen: Deadline = „by“, Dauer = „until“. „I'll finish it until Wednesday“ ist der klassische
deutsche Fehler.

02 draft

„First draft“ = erster Entwurf. „Concept“ ist eine Idee, kein Dokument; die feste Wendung für die erste Fassung ist „first draft“.

BAUSTEIN 3 · RICHTIG ODER FALSCH?

01 Richtig

Richtig: „If everything works, I'll hand it over to the support team on Friday morning.“

02 Falsch

Falsch: Er meldet Probleme schon am Donnerstagnachmittag im Chat – „so nobody is surprised on Friday“.

BAUSTEIN 4 · REIHENFOLGE

01 1. Ben asks Jonas for his plan for the week

02 2. Ben corrects "until Wednesday" to "by Wednesday"

03 3. Jonas describes the export test and the handover

04 4. Jonas asks Ben to remind Sarah about the logo files

05 5. Ben sums up the three commitments

LIVE WEITERÜBEN

Diese Wendungen im echten Gespräch üben?

Online-Unterricht mit echten Lehrern – Englischtraining seit 2004 · Berlin ·

Hannover · Online.

ANRUFEN

+49 511 95733819
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