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B1 MEETINGS & STATUS-UPDATES DIALOG · 3 MIN.

Updating the Team While Your Manager Is Away · Podcast
Die Chefin ist im Urlaub – und plötzlich leiten Sie das Montags-Update auf Englisch. So bleibt es kurz, klar und professionell.

Episode anhören +

Verständnistest:

https://www.englisch-lehrer.com/podcasts/updating-the-team-while-your-manag

er-is-away

NAME DATUM

BAUSTEIN 1 · SCHLÜSSELWENDUNGEN LERNEN

Lesen Sie die acht Wendungen mit Bedeutung und Beispiel. Sie hören alle in der Episode.

ENGLISH DEUTSCH BEISPIEL

to run the team

update

das Team-Update leiten Lukas is running the team update this month.

while she's away während sie weg/abwesend ist Please contact me while she is away.

to go live online gehen, live geschaltet werden The new website went live on Friday.

under control unter Kontrolle The situation is under control — no need to

escalate.

a fix eine Fehlerbehebung, Korrektur The agency promised a fix by Wednesday.

monthly figures Monatszahlen Finance needs the monthly figures by Friday.

by Friday bis (spätestens) Freitag — nicht „until

Friday"!

I will send the report by Friday.

to mix something up etwas verwechseln I always mix up "by" and "until".
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BAUSTEIN 2 · LÜCKEN FÜLLEN

Ergänzen Sie das fehlende Wort aus dem Gespräch.

by until till to live alive online open

01 Sorry — Friday! In German we say 'bis Freitag', so I always mix that up.

02 The test version went on Friday, and so far we have found only two small bugs.

BAUSTEIN 3 · RICHTIG ODER FALSCH?

Kreuzen Sie an. R = richtig, F = falsch.

01 The agency promised to fix the bugs by Wednesday. R   F

02 Lukas asks the team to send urgent topics to Mrs. Berger. R   F

BAUSTEIN 4 · REIHENFOLGE

Nummerieren Sie die Schritte des Gesprächs (1–5).

01 Lukas asks the team to send urgent topics to him

02 Update one: the website relaunch and the two bugs

03 Lukas corrects "until Friday" to "by Friday"

04 Lukas explains why he is running the update

05 Update two: the customer survey results

BAUSTEIN 5 · IHRE VERSION

Schreiben Sie zwei eigene Sätze mit Wendungen aus Baustein 1.

MINI-CHECK — KANN ICH DAS SCHON?

Ich kann eine Verzögerung höflich ankündigen.

Ich kann eine Alternative vorschlagen.

Ich kann eine schriftliche Bestätigung zusagen.

Zweimal gehört und alles angekreuzt? Dann sind Sie bereit für das echte Gespräch.
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Vokabelkarten zum Ausschneiden
✂ Ausschneiden, an der Linie falten – Englisch vorn,
Deutsch hinten. Oder digital üben:

https://www.englisch-lehrer.com/podcasts/updating-the-t

eam-while-your-manager-is-away

to run the team update
Lukas is running the team update this month.

while she's away
Please contact me while she is away.

to go live
The new website went live on Friday.

under control
The situation is under control — no need to escalate.

a fix
The agency promised a fix by Wednesday.

monthly figures
Finance needs the monthly figures by Friday.

by Friday
I will send the report by Friday.

to mix something up
I always mix up "by" and "until".
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das Team-Update leiten während sie weg/abwesend ist

online gehen, live geschaltet werden unter Kontrolle

eine Fehlerbehebung, Korrektur Monatszahlen

bis (spätestens) Freitag — nicht „until Friday"! etwas verwechseln
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Lösungsschlüssel
Vergleiche erst, wenn du fertig bist. Zu jeder Antwort steht das Warum.

BAUSTEIN 2 · LÜCKEN FÜLLEN

01 by

Für Deadlines gilt „by" (= spätestens). „Until" beschreibt eine Dauer bis zu einem Zeitpunkt – der klassische „bis"-Fehler deutscher

Sprecher.

02 live

„To go live" ist die feste Wendung für „online gehen". „Alive" bedeutet „lebendig" und passt hier nicht.

BAUSTEIN 3 · RICHTIG ODER FALSCH?

01 Richtig

Richtig: „They promised a fix by Wednesday."

02 Falsch

Falsch: Dringende Themen sollen direkt an Lukas gehen – Frau Berger liest im Urlaub nur einmal am Tag E-Mails.

BAUSTEIN 4 · REIHENFOLGE

01 1. Lukas explains why he is running the update

02 2. Update one: the website relaunch and the two bugs

03 3. Update two: the customer survey results

04 4. Lukas corrects "until Friday" to "by Friday"

05 5. Lukas asks the team to send urgent topics to him

LIVE WEITERÜBEN

Diese Wendungen im echten Gespräch üben?

Online-Unterricht mit echten Lehrern – Englischtraining seit 2004 · Berlin ·

Hannover · Online.
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